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KORWIN - Opcenite upute o koriStenju programa

Uvod

Program koristi standarne Windows elemente: prozore, tabele, izbornike, upisne maske i dr. pa se
i rukovanje programom obavlja na standardan Windows nacin, uporabom misa ili tipkovnicom.

Osnovni oblici prozora (ekranskog prikaza) su tabli¢ni prikaz datoteke i maska za upis podataka.
Tipkom Tab ili strelicama (gore, dolje, lijevo,desno) postavlja se fokus (trenutni pokaziva€) na tabelu ili
neku tipku.

Prozor za pregled datoteke sadrzi:
- zaglavlje (naziv datoteke)

- traka s naredbama (izbornik sa nizom botuna kojima pozivate funkcije : traZi, detalji, prenesi,
novi, brisi, ispis, izlaz, ... .

- statusna traka (naziv datoteke i broj stavki)

- tabliéni prikaz sadrZaja datoteke koji se lista pomocu miSa ili tipkama gore, dolje, lijevo, desno,
PgUp, PgDn, Home, End

Osnovne upute za koriStenje programa :

- Prijava na sustav

- Parametri sustava

- Funkcijske tipke

- Odabir podataka

- Kalkulator

- Ispis podataka

- Opcenito: Mati¢ni podaci
- Opcenito: Knjizenja

- Opcenito: Liste podataka

Parametri sustava se definiraju i mijenjaju u programu 'ADMIN' (administracija) Sto je ukratko
opisano u ovim uputama. Odredene opcije se koriste samo u dogovoru s programerom.
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Prijava na sustav

Nakon pokretanja programa otvara se prozor za prijavu na sustav :

Y Prijava E||§|E|

Prijava na sustav 'KorWin’

Modul: SACO
ponedjeljiak,. 13. svibanj 2002, 12:40h

Poduzeée: (0001 .| Test podaci

Korisnik: |anita

Zaporka: |"""'"1

Frijava o |zlaz iz
- Fa programa

Nakon upisa korisnika i ispravne pristupne zaporke (lozinke) ulazi se u glavni izbornik. Glavni
izbornik programa organiziran je u obliku niza tipki (funkcije programa) po kojima se pomice miSem,
strelicama ili tipkom Tab kao i kod svih Windows programa. Odabirom tipke poziva se odgovarajuc¢a
funkcija programa.

Kod prijave na sustav za odredene korisnike moZe se ograniciti pristup pojedinim funkcijama
programa na glavhom izborniku. Prava korisnika se definiraju u programu 'ADMIN' u suglasnosti s
programerom.

Primjer : ograni¢enja korisnika 'Pero' su da ne moze knjiziti dokumente i brisati mati¢ne podatke.
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Funkcijske tipke

Osnovne funkcijske tipke koje se koriste za izvrSavanje odredenih programskih radnji
preko tipkovnice su slijedece:

F1 = pomoc: sistemska pomoc¢
F2 = izmjena oznacenog teksta npr. opisa u stavci dokumenta ili naziva  artikla
F3 = poziv kalkulatora
F4 = novi: dodavanje novog podatka iz Odabira
Ctrl F4 = novi podatak s kopiranim poljima trenutne stavke
F5 = briSi: brisanje trenutnog podatka iz odabira ili forme za unos
F6 = pretraZivanje stavki po upisanom uvjetu
F7 = prikaz proknjizenih stavki (Odabir)
kopiranje stavki drugog dokumenta (Knjizenje)
Ctrl F7 = kopiranje trenutne stavke (Knjizenje)
F8 spremi: spremanje podataka na disk (zapisivanje)

Ctrl F8 knjizi: knjizenje trenutnog dokumenta
F9 = ispis: poziv ispisa podataka
F10 = detalji stavke mati€nih podataka ili dokumenta (Odabir)
info podaci artikla ili partnera (Knjizenje)
poziv (otvaranje) dodatnog izbornika za vrstu pregleda ili obrade
F11 = promjena polja za pretraZivanje (Odabir)
promjena aktivne 'stranice' tabele (Knjizenje)
F12 = poziv Odabir podataka, datuma ili liste izbora
promjena polja za poredak (lista Odabira)
upis viSe redova polja (naziv artikla, opis stavke racuna)
Ctrl F12 = poziv Odabira s trenutno upisanom vrijednoS¢u
Ctrl F9 = kopiranje stavki u neki drugi Windows program (MS Word, MS Excel i sl.)
aA..zZ = pozicioniranje na podatke s upisanim znakovima (Odabir)
PgUp = prethodni dokument / stranica
PgDn = slijedeci dokument / stranica
Home = prvi podatak / stranica
End = zadnji podatak / stranica
Ctrl+Home = pocetak tablice
Ctrl+End = kraj tablice
Insert = upis
Delete = brisanje trenutnog znaka
Ctrl Delete = brisanje unosa trenutne stavke u tablici
Alt+Tab = ulaz u druge programe bez zatvaranja teku¢eg programa

U osnovhom meniu, mati€nim podacima, knjiZzenjima, pregledima koristi se tipka ALT u
kombinaciji s odredenim slovom koja pozicionira kursor na polje koje u svom nazivu ima to slovo
podvuéeno. Npr. u osnovnom meniu istovreminim pritiskom tipke ALT i slova M otvara se meni mati¢nih
podataka (Maticni podaci - slovo M je podvuceno), zatim kod unosa mati€énog podatka artikla
istovremenim pritiskom tipke ALT i slova J kursor 'skace' na polje Jed.mjere (jer je u nazivu jed.mjere
slovo J podvuceno), itd.
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Odabir podataka

Odabir podataka se vrSi u posebnoj formi pozivom na tipku F12 ili pritiskom miSa
na gumb pored polja za unos (tri tockice - ...).
Postoje dvije vrste odabira :

1. odabir mati¢nih podataka
2. odabir dokumenata

Kod odabira se koriste slijedece funkcije :

TRAZI (F8) :

potrebno je upisati polje za pretraZivanje i uvjet po kojem se traZi i dobit ¢e se ispis
podataka sortiranih po odabranom odabiru za upisani uvjet

DETALJI (F10) :otvara se maska ozna¢enog unesenog podatka (na kojem je kursor)

PRENESI li :
ENTER
NOVI (F4) :

BRISI (F5) :

IZLAZ ili Esc :

odabrani podatak se prenosi u polje gdje je prije pozivanja odabira bio kursor.

otvara se maska za upis novog mati¢nog podatka ili dokumenta. Kod definiranja novog
mati¢nog podatka postoji moguénost kopiranja nekog ve¢ unesenog mati¢nog podatka.
Potrebno se prvo pozicionirati na podatak koji se Zeli kopirati i s tipkama Ctrl + F4 otvara
se maska novog mati¢nog podatka s popunjenim poljima kopiranog mat.podatka koji se
mogu mijenjati.

Kod svakog odabira postoji moguénost otvaranja i definiranja novih odabira.

Primjer : kod unosa artikala pozicioniranjem na polje "GRUPA" pozivanjem odabira se
otvara dafoteka grupa gdje se mozZe odabrati odgovarajuca ili definirati nova grupa
(odabere se opcija NOVIi unesu potrebni podaci).

Ako u kucici za unos, gdje postoji moguénost odabira, ima vec¢ upisan neki podatak moze
se otvoriti s tipkama Ctrl i F12 (istovremeno). Svi mati¢ni podaci se mogu definirati i kroz
unos dokumenata.

Primjer : kroz unos primke se mogu definirati novi artikli, kada se otvori prozorci¢ s
odabirom artikala potrebno je odabrati opciju NOVI i unijeti artikl. Kroz unos tog novog
artikla mogu se definirati i drugi maticni podaci (grupe, jed.mjere, porez, itd.), potrebno je
samo doci do Zeljenog odabira i opet odabrati opciju NOVI i unijeti podatak.

s ovom naredbom se briSe podatak. Kod odabira opcije briSi pojavijuje se pitanje "Zelite li
obrisati podatak?", potvrdom podatak se briSe. Medutim, pregled brisanih i korigiranih
podataka je mogué u modulu 'ADMIN'. Ako je definirani mati¢ni podatak vezan za neki
drugi mati¢ni podatak ili za knjizeni dokument ne moZe se izbrisati.

Primjer : jedinica mjere "kg" (u mati¢nim podacima jedinice mjere) se ne moZze izbrisati
ako je za neke artikle u njihovim mati¢nim podacima re¢eno da im je jedinica mjere "kg"
(kilogram). Da bi se ona izbrisala potrebno je prvo u svim artiklima izbrisati jedinicu mjere
"kg". Takoder, ako je za artikl napravijen ulazni ili izlazni dokument on se ne moZe brisati
dok se unutar dokumenata ne izbrisu njegove stavke.

izlaz iz trenutnog prozora

Izbornik dodatnih opcija se poziva pritiskom desnog gumbom miSa unutar odabira i sadrZi
slijedecée opcije :

- traZi velika slova
- broj stavki - ispisuje na statusnoj traci broj stavki trenutnog odabira
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- oznaci viSe stavki - ako se Zeli oznaciti viSe stavki za ispis

- vidljive trake :- traka s naredbama (trazi, detalji, prenesi, novi, brisi, ...)

- statusna traka (naziv datoteka i broj stavki)

- zapamti postavku - ovom opcijom program ¢e memorirati postavke odabira

Odabir mati¢cnih podataka :

% Odabir podataka: Artikli (materijali)

:IE_ i + [E T
Trazi efall  Freneszi | Mow Tzl lzpiz | ErnjZeno  |zlaz

Artikli [materijali] Broj stawki 79
Wvigt: |Kam = Polig(F11) M |

Sifra Maziv JM |Grupal| &

=amsung monitor 15" kom
113 HUE (mrezni uredaj) kom 11
137 hodem ext. Fom 11
138 Monitar 17" Kam 11
139 Flima KFE B 2.5 kw Kom 12
140 Flima kFE & 3.6 kw Kom |12
111 Flima kFE B 6.2 lw Kom 12
1444 | MILKA Zokolada 300 g Karm 03
W

Pritiskom miSa na strelicu pored polja za unos (polie F11) ili s tipkom F11 bira se kolona za
pretraZivanje (Sifra, naziv, JM, grupa, partner; ... ili dok., broj, datum,...) ovisno o tome da li se radi o
odabiru mati¢nih podataka ili odabiru dokumenata i upisuje uvjet po kojem se traZi. Polie (F11)
predstavlja nacin sortiranja podataka (kolonu za pretraZivanje), ako je kolona za pretraZivanje "naziv"
podaci ¢e biti sloZeni po nazivu (abecednim redom), ako je kolona za ptretrazivanje "sifra" podaci ¢e biti
sloZeni po Sifri (101,102,103,104,) ili kao u naSem primjeru po JM i sl. Polje za pretraZivanje se moZe i
rué¢no upisati.

Primjer : odabir partnera je moguc¢ po svakom polju koje se nalazi u masci za unos partnera, dakle to
moZe biti : grupa, tip, kontakt, telefon, ..., upisom u polje za unos npr. "tel" na ekranu ¢e se pojaviti
dodatna kolona "telefon" s brojevima upisanim u mati¢nim kartonima partnera.

U uvjet po kojem se traZi upisuje se najmanje jedno ili viSe slova, odnosno, znamenki ovisno o polju za
pretraZivanje (ako je polje naziv upisuju se slova, a ako je poje Sifra upisuju se znamenke i sl.). Ako je
odabir podataka po podatku koji je, takoder, odabir (kao u naSem primjeru za jed.mjere) u uvjetu se
pojavljuje moguénost odabira.

Kada se dobiju podaci za traZeni uvjet mogu se sortirati po svim dobivenim kolonama tako da se klikne
miSem na zaglavlje Zeljene kolone (Sifra, naziv, JM,...). U naSem primjeru artikli su sloZeni po Sifri i to
samo oni koji imaju upisanu jedinicu mjere komad.

Primjer 1. : ako se Zeli dobiti ispis svih artikala Cija Sifra poCinje sa "10", u polje za unos se upisuje "Sifra",
a u uvjet "10" i potvrdi s tipkom ENTER ili klikom na TRAZI (F8).

Primjer 2. : odabirom polja za pretraZivanje "naziv" i upisom uvjeta "¢okolada” dobiti e se popis artikala
Cifi naziv sadrZi rije¢ ¢okolada.

Ako je "uvjet" prazan pritiskom na tipku Enter ili F8 dobiti ¢e se popis svih podataka trenutne datoteke
sortiranih po odabranom polju.




KORWIN - Opcenite upute o koriStenju programa

Kod unosa uvjeta mogu se Koristititi specijalni znakovi — njihovo koriStenje je opisano u ovim
uputama na strani br. 13.

Odabir dokumenata :

= Odabir podataka: Ulaz robe (primke) E]E”E |

i .
Trazi efaly Prenesi | Howi  Bnd =iz Enjizeno  lzlaz

Ulaz robe [primke] Broj stavki: 3

Dok 200 -4 |PRIMKA (ULAZ ROBE)

Uviet: |':":”? J Palie [F111; |F'artner ﬂ

Cok| Broj F. Datum Fartner ez lznos Fucni broj
0074 . 10012002 (0017 . .

200 0076 13 18.01.2002 007 Deni-5T. 1695,68

200 007 13 18.01.2002 0017 Deni-5T. 2h9,38

200 D078 13 18.01.2002 007 Deni-5T. 2188,68

200 0079 13 18.01.2002 0017 Deni-5T. 218,87

200 ooaz 13 24.01.2002 007 Deni-5T. 26352

200 Doa3 o 25.01.2002 07 Deni-5T. 39.53

200 DoB4 o 04032002 07 Deni-5T. 114,57 B

£ >

U naSem primjeru prikazane su proknjizene primke (dokument 200) i to samo za partnera 0017-deni-S.T..

Kod odabira dokumenata potrebno je upisati ru¢no ili pomoéu odabira odgovarajuéu Sifru dokumenta koji
se Zeli obradivati (npr. 200-primka, 300-otpremnica, 420-temeljnica, ...,) i koriste se druga polja (kolone)
za pretraZivanje (dok., broj, datum, partner, rucnibroj, ...,).

Sve funkcije koje se koriste kod odabira maticnih podataka koriste se na isti nacin i kod odabira
dokumenata.
Kod odabira dokumenata postoji jedna nova funkcija (ikonica) "knjizeno".

KNJIZENO :

aktiviranjem ove ikonice (klikom na nju ili F7) dobije se popis samo knjizenih dokumenata
za upisanu vrstu dokumenta. Oni se mogu pretraZivati, ispisivati i po potrebi korigirati-
mijenjati (korekcija proknjizenih dokumenata je posebno opisana). Kada se aktivira
"knjizeno" ikonica mijenja boju, svjetlja je od drugih (kao u navedenom primjeru) a
deaktivira se tako da se ponovno klikne na nju.
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Kalkulator

Unutar svakog prozora moZe se pozvati kalkulator s tipkom F3 .

Kalkulator E]

554,45 2 @
1 Prenesi | lzlaz
Kalkulator
554,45+20,77434+364,80 <] | 21280
M2 215,490
* M dec " 2dec " ddec M 54 50
c | 7| 8| 9| %] p M4 2077434
x| ~| 4| 5] 6] ¢| mz 554,45
S EE SR [ | R
(| o | .| -] Me:

Pomocu kalkulatora rade se operacije: zbrajanja, oduzimanja, mnoZenja i dijeljenja. Postoji
mogucnost zaokruZivanja iznosa na N (heograni¢eno), 2 ili 4 decimale (klikne se miSem pored Zeljenog).
Iznosi se mogu memorirati tako da se klikne na kucicu pored M1, M2, ..., ili M8 i ponovo ih pozvati tako da
se klikne miSem na njih.

Ako se Zeli prenijeti odredeni iznos klikne se na ikonicu prenesi ili F8 i program ¢e ga prenijeti u polje gdje
je prije pozivanja kalkulatora bio kursor. Program memorira sve operacije i iznose do izlaska iz programa.
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Ispis podataka

Ekran za ispis se poziva kod svakog programskog ispisa (F9).

lzpiz |zlaz

Ispis podataka

lzspis | Format

[@]a]¢=ri=10 Fekapitulacija izlaznih racuna =

Ispis na: |yzaslun j 1l |_:‘
[P Laserseti E

[ Ogznaceni podaci FPodvuceno [

[ Landscape-pejzai Detalji [
[ FrikaZi detalje

Ispis je mogué na : pisac, zaslon, datoteku, tabelu, HTML ili text pisac.

Moguce je ispisati sve podatke trenutne datoteke ili samo oznacene.

Oznaceni podaci : potrebno je prije pozivanja funkcije 'ispis' oznaciti Zeljene podatke u odabiru - desnim
gumbom miSa se otvori dodatni izbornik, odabere opcija "oznac¢i podatke", zatim s
tipkom Ctrl i miSem (istovremeno) oznace podaci za ispis.

Podvuceno : stavke su podvucene

Landscape : podaci se ispisuju paralelno s duzim rubom papira

(pejzaz)

Detalji : detaljni ispis odabranih podataka. Primjer : ispis partnera sa svim njegovim podacima

(osnovni, dodatni, poslovnice, osobe, financijsko).

Ispis na pisa¢
Kopija : mogucnost ispisa vise kopija
Pisac : odabir pisaca

PrikaZi formu
postavki pisata:ako se ovo polje oznaci (klikom na kvadrati¢ ispred) pozivom ispisa otvara se standardni
Windows okvir za ispis

Ispis u datoteku

datoteka : potrebno je upisati ime datoteke gdje se Zele kopirati odredeni podaci
Ispis u tabelu (tabelarni prikaz podataka)

Kod tabelarnog ispisa podataka postoji moguénost kopiranja u druge Windows programe, kao $to
su MS Word, MS Excel i sl.. Prije pozivanja funkcije 'kopiraj' potrebno je oznaciti podatke za kopiranje i to

_8-
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sve ili samo odredene.
ililzpiz podataka

Oznaci Kopirg| Zadrsi |zlaz
Kontni plan
Sifra M aziv =

t a0 MaTERIALNI TROSKDY
400 | lzrawni trogkovi siraving i maternijala za proizvodnju dobara i uslugs
(4000 Oznovni matenijali i zirovine
- [40M Dhjelawi 1 sklopowi
| 4002 Meodvojiva ambalaZa
[ 4003 Pomochi matenijali | zredstva [mazivo, iepila, svidla, pile i dr]
| 4004 | Materijal za Cifcenje | odriavanie
| 4005 Potrogni matenijal za HTE zastitu | odjeca
4008 |Iredzki materjal pogonzke administracije | menadzmenta
| 4007 Trogkowi oblikovana proizvoda za pozebne kupce =]
Birci stavki: 54 o

Zadrzi : tabelamni prikaz se ne zatvara, moZe se minimizirati ili smanjiti njegov prozor i na taj nagin

usporedivati s nekim drugim ispisom podataka, dokumentom i sl.

Primjer : u modulu "salda konti" moZe se ispisati kartica dobavljaa kao tabelarni prikaz, zatm u
programu "financijsko knjigovodstvo" ispisati sva knjizenja vezana za tog dobavljaca i istovremeno na

ekranu imati oba tabelarna prikaza.

Ispis u HTML

Za ispis podataka u HTML mogu se odrediti odredene postavke u opciji format.
. Ispis podataka E|

lzpiz |zlaz

lepis || Faormat
HTkAL
Linije: |5 linijama v] Sirina:
Fedbr: |Bez Rh. v]
Sitaneki: Boja;
bargine
Gore: (10 = Lijevo:
Dalje: |10 =

[ Zapamti postawvku

Ispis podataka

Linije : s linijama - tabelarni prikaz ; bez linija
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Sirina :

Redni broj :
Stavki :
Boja:

raSireno - ispis podataka je uvijek maksimalno raSiren bez obzira na broj kolona;
centrirano - ispis podataka je centriran

bez Rb. - ne ispisuje redni broj stavke; ispis Rb. - ispis rednog broja stavke

moZe se upisati maksimalni broj stavki za ispis
odabir boje za podlogu ispisa

Ispis na zaslon (ekran)

Pregled na zaslon

Kod ispisa podataka na zaslon (ekran) postoji nekoliko funkcijskih tipki koje sluze za lakSe
pronalaZzenje Zeljene stranice i omogucéuju upravljanje veliCinom dokumenta prikazanom na ekranu. Na taj
nacin ekranski ispis se moZe povecati kako bi se olakSalo &itanje sitnog pisma ili umanijiti kako bi se
vidjela cijela stranica.

RPregled ispiza | _ (O] x|
@ @ lew p Gy B £
Prva Frethodna |1 Sliedeca Zadnja 100%  Zazlon  Shanica lspiz |zlaz
=l
Per-fekta test podaci zZa Ujeibu Datum liste; 20.06.2002 Stranica; 1
Lista salda s detaljima : Poredak po -Sifra
Bilanca Haziv Duguie Potrazuie Saldo
S0 Prihodi od prodaje u zemlji 240197 27 -240197 27
=08 Oztali prihodi 471,20 471 20
s07 Ukupno prihodi 240 BES, 47 -240 563 47
s08 Materijaini trodkovyi 57.035,36 57.035,36
Konto Naziv konta Duguje Potrazuje Saldo
4003 Pomocni materijali i sredstva (mazi 119,04 119,04
4010 Papir, pisace vrpce, olovke, tiskani 98,10 98,10 i
4012 Ostali materijalni troskovi u admini 92,00 g2.00
4023 Ostali materijalni troskovi trgovine 4127326 41 27326
4041 Trodak sitnog invetara, ambalaZe, 1.846,72 1.846,72
4050 Potroseni rezervni dijelavi | materiji - 11.404,06 11.404 0&
4051 Potroseni rezervni dijelavi za poprz £92 22 592 22
4061 Flin, para, uglien i drva 1.230,28 1.230,28
4070 Trodak elektriéne energije 579 68 579 68
S08 ohrisi hilancu 57.035,36 57.035,36
=04 Mabavna vrijednost prodane trg robe 4 806 237 45 34 586 21 4.771.351 27
s10 Trodkovi usluga 53.364,58 150,00 £5.214,58
11 Trokovi za ozohlje 115951 74 115951 74
s12 Madnice i place 11595174 11595174
s15 Amortizacia 17.156,22 17.156,22
16 Cigtali trogkowi poslovanja (nematerijalniy 134.455 52 134 .455 52
s1g Ukupna pashiodi 39341254 150,00 393 262,54 &
o ol
|Page 1 af 1 4
Prva: pozicionira kursor na prvu stranu ispisa podataka, odnosno, otvara prvu stranu ispisa

Primjer : ako se ispis odredenih podataka nalazi na 50 stranica a trenutna otvorena je 35.
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Prethodna

(PgUp) :
Stranica :

Slijedeca
(PgDn) :
Zadnja :
100 % :
Zaslon :

Stranica :

Ispis :
izlaz
(Esc) :

stranica, da bi se vratili na prvu stranicu potrebno je kliknuti na tipku 'prva’)

otvara prethodnu stranicu ispisa podataka

pokazuje redni broj trenutno otvorene stranice. Ovo polje dozvoljava i ru¢ni upis rednog
broja stranice.

Primjer : upisom broja 5 (pet) otvara se peta stranica ispisa

otvara slijedecu stranicu ispisa podataka

pozicioniranje (otvaranje) na zadnju stranicu ispisa

100-postotno uvecanje stranice, standardna (normalna) veli¢ina

prikaz cijele stranice (svih kolona) na zaslon bez obzira na veli€inu trenutnog prozora
(minimize ili maximize), dakle, povecanjem ili smanjenjem trenutnog prozora opcija
‘zaslon' omogucava pregled cijele stranice povecavajuci ili smanjujuéi slova ovisno o
veli€ini trenutnog prozora

prije odabira ispisa na pisaC moguée je pogledati ekranski ispis dokumenta koji ¢e
izgledati kao i sam ispisani dokument

ispis na pisac

izlaz iz trenutnog prozora

U polje za veli€inu stranice (polje gdje je upisan %) mogucée je ru¢no upisati Zeljeno uvec¢anje npr. u
rasponu od 70-200 % jer su u tom rasponu vidljiva slova na ekranu. Takoder, veliina stranice se moze
mijenjati i preko tipkovnice i to s tipkama '+' (plus-povecanje) i '-' (minus-smanjenje). Ponudeni izgled
stranice (100%, zaslon ili stranica) mijenja se s tipkom ' * ' (na tipkovnici).

Primjer : ako je trenutni aktivni izgled stranice 'zaslon' a Zeli se vidjeti ekranski ispis dokumenta koji ¢e
izgledati kao i sam ispisani dokument dovoljno je pritisnuti tipku ' * ' i aktivirati e se izgled stranice koji
smo nazvali 'stranica’.

S tipkama Ctrl + strelica (gore, dolje, lijevo ili desno) se 'Seta’ po dukumentu red po red.
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Specijalni znakovi

Kod odabira i lista podataka koriste se slijedeci znakovi :

Znak *
(‘puta’) ili'%" :

Znak -
('minus’) :

Znak ?
(‘upitnik") :

Znak _
(‘podviaka’) :

TraZi vrijednost bilo gdje u polju.

Kod pregleda, neka polja pored svog naziva, imaju ve¢ upisanu zvijezdicu $to znaci da je
dovoljno upisati odredeni nivo i dobit €e se ispis podataka za sve pripadajuce podnivoe.
Primjer : *11' - ispis svih Sifri Cije su dvije zadnje znamenke ' 11 ' ; '4*' - ispis svih Sifri Cija
je prva znamenka ' 4 ' ; '4*23' - sve Sifre koje pocCinju s ' 4 ' i zavrSavaju s znamenkama '
23"), itd..

Za izuzimanje podataka se koristi znak ' - ' (minus), u polje gdje je mogu¢ odabir potrebno
je upisati ' - ' i Zeljeni podatak za izuzimanje (Sifra, nivo, podnivo, grupa, itd.).

Primjer : kod liste salda glavne knjige upisom u polje konto ' - 4 ' dobije se ispis podataka
po ostalim zadanim uvjetima ali bez razreda 4 i svih pripadajucih konta, dok kod analitickih
pregleda kartica za izuze€e razreda 4 i svih njegovih pripadajucih konta potrebno je upisati
" -4* ' | ili npr. kod ispisa podataka po radnim jedinicama ako se Zele izuzeti podaci
odredene RJ potrebno je u polje radna jed. upisati minus i Zeljenu Sifru radne jed. ( npr. -

10).

Upisom upitnika u polje dobit éemo stavke gdje odabrano polje nema nikakvu vrijednost tj.

ne sadrZi podatke.

Primjer : upisom '?" u polje OPIS dobiju se sve stavke kojima je opis prazan.

Primjer : ako se Zele ispisati partneri koji nemaju upisan maticni broj u polje za unos se
upisuje "MB", a u uvjet "?").

Podvlaka zamjenjuje bilo koji upisani znak, ali samo jedan i na odredenom mjestu. Za
razliku od "' koji zamjenjuje skup znakova.

Primjer: upisom '0_3' u polje RadJed dobit ¢emo sve radne jedinice koje na 1. i tre¢em
mjestu Sifre imaju 0 i 3, a izmedu njih tj. na drugom mjestu bilo koji znak (013, 053, ...)
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Info podaci

Kod unosa dokumenata i u mati€énim podacima artikala i partnera u svakom trenutku se mogu
dobiti odredeni informativni podaci vezani za artikl (ulazi, izlazi, cijene, zalihe ...) ili partnera (prometi,
saldo, komercijalni uvjeti...).

Kod unosa dokumenata, kad je kursor u zaglaviju, aktiviranjem ikonice info otvara se prozorCi¢ s
informativnim podacima za trenutnog partnera a kad je kursor na nekoj od unesenih stavki (artikala) dobiju
se info podaci za trenutni artikl.

Ponudene su Cetiri opcije pregleda "info partnera™ : promet, robno , uvjeti i otvoreno.

% Info partnera .
INFO Partnera

‘ i} [0123  [KRAS-TRGOVINAd.oo.

|F'r|:|met | Bobnao | dwjeti | Otwarenao |

Cuguje Fotrazuje saldo
Fromet: B0.640.98 39.416.958 11.224.00
Otvoreno: 11.224.00 11.224.00
Dospjelo: L.612.00 5.612.00
Eabat: I Odgoda placanja: 30 dania)
Mapomena; I
Promet : odabirom ove opcije prikazuje se ukupni dugovni i potraZzni promet i saldo tog partnera,

zatim zbroj otvorenih stavki (dugovnih, potraznih i saldo). Takoder se prikazuje rabat,
odgoda placanja i napomena upisana u mati¢nim podacima tog partnera.

Robno : daje zbroj ukupnih robnih ulaza i izlaza za trenutnog partnera, datum njegova zadnjeg
ulazalizlaza, broj dokumenta i iznos i to sve ukupno ili za radnu jedinicu (odabranu u
zaglavlju trenutnog dokumenta).

Uvjeti : pod uvjetima se smatraju komercijalni uvjeti definirani u mati¢nim podacima "artikli-
partner". Dakle, kod unosa dokumenata se mogu u svakom trenutku vidjeti definirani
komercijalni uvjeti vezani za partnera koji je u unosu (npr. rabat, koli¢ine, cijene za artikl ili
grupu artikala) i to po grupama partnera ili samo za trenutnog partnera.

Otvoreno : otvorene stavke partnera
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Kod "info artikla™ su ponudena tri naina pregleda podataka za trenutni artikl i to : zalihe, robno i cijene.

2 Info artikla .
INFO Artikla

i{ iﬂﬂl]l]3EIE |Munitur 17"

|2aHhe| Hnbnn| Cijene |

Ukupna zaliha: I 22 lKDM
R.l Zaliha | MabCijgna | YelCijena | talCiiena | Rezervirano | ﬂ
4 12 1.000,00 1.500.00 1.830.00 5
11 10 350,00 1.500.00 1.830.00 -
Zalihe : u prvom redu je ukupna zaliha tog artikla i jed. mjere u kojoj se vodi a ispod toga

specifikacija ukupnih zaliha s nabavnim cijenama, vel.cijenama, mal.cijenama i
rezerviranim koli€inama (koli¢ine se rezerviraju knjiZenjem ponude/predracuna) po radnim
jedinicama.

Robno : ponudene su tri opcije ispisa : ukupno, za trenutnu radnu jedinicu ili za trenutnog partnera
Odabirom opcije ispisa ukupno dobiju se ukupni ulazi i izlazi, rabat, datum zadnjeg
ulazalizlaza tog artikla, vrsta i broj zadnjeg dokumenta i cijena. Odabirom ispisa za radnu
jedinicu dobiju se svi navedeni podaci ali samo za trenutnu radnu jedinicu, takoder,
odabirom ispisa za patrnera dobiju se ukupni robni ulazi/izlazi za trenutnog partnera, rabat
(ako ima), zadnji ulaz/izlaz od tog partnera, vrsta i broj zadnjeg dokumenta s datumom i
cijena artikla po tom dokumentu.

Primjer :

U5 Info artikla | x|

INFO Artikla

i} [oo1 [Coca Cola 0.33

EaHhe||Hubnn| EHene|

lspis za: & illkupn o " Radnu jedinicu " Parnera

—lUlazi
kupno: | 289 Kolic 3| Rabat:
Zadnji: |1 0.12.2000 IEIZIIZI noe?y Cijena: 5.00
“lzlazi
Lkupno: 24 Kolic 22 | FRahbat h%a
Zadnji: |05.12.2000 ISIZIIZI oo3 Cijena: 12,35
Cijene : mogu se ispisati ukupno (specifikacija cijlena za sve postojec¢e radne jedinice) ili samo za

trenutnu radnu jedinicu. Odabirom jedne od ponudenih opcija dobiju se nabavne cijene,
veleprodajne cijene i maloprodajne cijene za trenutni artikl i datum zadnje promjene cijena.
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Opcéenito : Matiéni podaci

Na pocetku rada potrebno je prvo Sifrirati i unijeti osnovne mati¢ne podatke koji se koriste u

poslovanju. Radi preglednosti na glavhom izborniku se nalaze samo mati¢ni podaci koji se najcesce
koriste u poslovanju, a ostali se nalaze u izborniku "mati¢ni podaci".

Zajednitka maska za unos mati¢nih podataka :

*
Prethodni Shiededi  Heowi Brgi Spremi lspiz In;fcu |zlaz

. Mati€ni podaci; Artikl - korisnik / Test podaci (2003.) [= |[B][X]

Maticni podaci: Artikl

Sifra: [138

MNaziv: |Munitur 17" J

S tipkama prethodni (PgUp) i slijedeci (PgDn) se Seta kroz unesene mati¢ne podatke.

Spremi :
Ispis :

Info :
Izlaz :

sprema novi mati¢ni podatak ili unesene promjene na postoje¢em mati€nom podatku
ako je u formi mati¢nih podataka omogucena tipka 'Ispis' tada se ispisuje lista detalja vezanih
za odabrane mati¢ne podatke.
Primjer : normativi ili ambalaZa kod Artikala, poslovnice ili osobe kod Partnera, konta kod
Bilanci, ...
Uvjet za ispis podataka jednak je upisanom uvjetu u odabiru.
informativni podaci o artiklu ili partneru (‘info' je opisan na str. 14 i 15)
izlaz iz trenuthog mati€nog podatka. Ako nisu spremljene unesene promjene pojavijuje se
upozorenje da promjene nisu snimljene i Zelite li ih snimiti?

Da - podaci se trajno zapisuju na disk

Ne - uneseni podaci se briSu

Odustani - vra¢a na pocetak unosa za trenutni mati¢ni podatak

Svaki mati¢ni podatak sadrZi polja Sifra i naziv.

Sifra :

Naziv :

kombinacija (2-12) slova ili znamenki ili slova i znamenki ( 001, 002, 003,.., ili KG, KOM, KUT,
..., itd). Ako unutar odredenih mati¢nih podataka postoje razli€iti nacini Sifriranja (prema vrsti
partnera, vrstama artikala i sl.), kod unosa novog mati€¢nog podatka potrebno je u polje 'uvjet'
upisati poc€etni znak a program automatski dodjeljuje slijede¢u Sifru za odabrani nacin
Sifriranja.

Primjer : ako su u maticnim podacima partnera kupci Sifrirani s 0001, 0002, a dobavljaci
1001,1002, kod unosa novog kupca u uvjet je potrebno upisati znamenku O (jer Sifre kupaca
poc€inju s 0) a program automatski dodjeljuje slijedecu Sifru (u naSem slucaju to je 0003).
upisuje se naziv odredenog mati€nog podatka

Osnovni mati€ni podaci su :

- artikli, partneri, radne jedinice, mjesto, grupe artikala, dokumenti, porezne tarife, jedinice mjere,
nacin pla¢anja, devize, troSkovi, ugovori, porezne knjige, virmani, tipovi ra¢una, kamatne stope,
konta.
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Opéenito : Knjizenja

Dokument u unosu se sastoji od zaglavlja (funkcije), osnovnih podataka i stavki za knjiZzenje

(artikli, konta, ...).

Opcije knjizenja sadrze slijede¢e funkcije :

% Knjizenje dokumenta: Izlazni racun - korisnik / Test podaci (2003.) E@g|

: Z s £
¢ 2 H@@. @9 @
Prethodni Sliededi  MNowi nz - Kopira Spremi K@ lzpiz Info | FEoekoga  lzlaz

Prethodni ili slijedeci :

Novi (F4) :
BriSi (F5) :
Spremi (F8) :

Knjizi (Ctrl F8):

Korekcija :

Kopiranje (F7) :

Ispis (F9) :

Info (F10) :

Izlaz :

Kopiranje stavki drugog dokument
Kopiranje trenutne skavke (Ckrl - F7)

'Setanje' kroz unesene dokumente

otvara se nova stavka za unos podataka

brisanje stavke na kojoj se nalazi kursor

spremanje unesenog dokumenta znaci da stavke ostaju u unosu, ne evidentiraju
se na katicama artikala, kupaca, dobavljaca i sl.. U unosu moZe biti neograniceni
broj dokumenata koji se mogu korigirati i brisati a tek odabirom opcije 'knjizi' oni
se arhiviraju

odabirom opcije knjizi dokument se trajno arhivira ali i nakon knjizenja dokument
se moZe korigirati. Medutim, poZeljno je svaki dokument za koji postoji
mogucnost korekcije prvo spremiti a tek kad se bude sigurno u njegovu
ispravnost knjiziti jer

odabirom opcije korekcija potrebno je ru¢no korigirati taj dokument u svim
dijelovima programa gdje je on knjizen (primka, U-RA, financijsko i sl.).

kopiranje stavki drugog dokumenta (detaljniji opis na str.18) i

kopiranje trenutne stavke (Ctrl + F7).

detaljniji opis na str. 9.

odredeni informativni podaci vezani za artikl (ulazi, izlazi, cijene, ...) ili partnera
(prometi, saldo, ...) — detaljniji opis na str.14 i 15.

zatvaranje trenutnog prozora

Osnovni podaci :

Broj dokumenta :
Ruéni broj :

Datum :

Partner :

program automatski ponudi slijedeci broj na nacin definiran u matiénim podacima
"dokumenti" za tu vrstu dokumenta

upisuje se ako se Zeli voditi evidencija dokumenata i po nekim drugim brojevima.
Kasnije je moguée vrsiti odabir prema ru¢nim brojevima.

program automatski ponudi tekuci datum ali on se moZe mijenjati ru¢no ili pozivanjem
kalendara. Program provjerava upisanu godinu s aktivnom godinom poduzeéa i
upozorava za eventualnu razliku ¢ime se smanjuje mogucénost greSke kod unosa
datuma.

ako postoji polje partner upisuje se Sifra kupca ili dobavijata na koga se knijiZi
dokument
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Rad.jedinica : potrebno je upisati Sifru odgovarajuce radne jedinice (skladiSte, maloprodaja, ...).

Dodatni podaci :

Vezni dokument : Sifra veznog dokumenta

Broj : broj veznog dokumenta

Napomena : tekst koji se ispisuje ha dokumentu

Upisao : naziv korisnika; datum i vrijeme unosa dokumenta; datum i vrijeme izmjene
dokumenta

Kopiranje stavki drugog dokumenta

Kod unosa dokumenta postoji moguénost kopiranja stavki nekog drugog dokumenta ili stavki
trenutnog dokumenta.

Ako se Zeli kopirati stavka trenutnog dokumenta potrebno se pozicionirati na nju i pritisnuti Ctrl +
F7.

Odabirom opcije kopiranje stavki drugog dokumenta otvara se maska gdje se upisuje vrsta
dokumenta i broj dokumenta koji se Zeli kopirati. Mogu se oznaciti samo pojedine stavke za kopiranje.
Kopiranje stavki iz jednog dokumenta u drugi je jedinstveno za sve programe.

Definicija mogucih kopiranja se moZe mijenjati u programu Admin, Dokumenti-Veze
gdje se upisuju i polja za kopiranje.

Ekran za kopiranje podataka :

W, Kopiranje stavki i povezivanje dokumenata - korisnik ... |Z”E”Z|

Trazi Er;!vati

Oznaci  lzpiz |zlaz

R

Dakument: |EEE| o FOMNUDA (FREDEACUMN) KUFCU

Eraj: |EIEIEEI Daturm; -
Badna jed: |

Stavke

Barcode | Opis £
110 Frogram salda-conti poslowvnih pannera
Frogram robno materjalno poslovanje
105 GEM Trium Astral
Bar code Sitad Posiflex 2800+drfac
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Opcenito : Liste podataka

Sve liste podataka sastoje se od uvjeta ispisa i dodatnih opcija.

Uvjeti ispisa sadrze :
1.zaglavlje - gdje je potrebno odabrati vrstu ispisa, polje za poredak, saldo i grupiranje;
2. polja (filteri) koja sluZe za filtriranje podataka (uvjeti za pretraZzivanje).
Primjer : ako se u polje dokument upiSe Sifra vrste dokumenta '600' (izlazni raCuni) dobit e se
ispis podataka samo za tu vrstu dokumenta.

Kod svih pregleda postoji nekoliko ponudenih vrsta ispisa, odabir poretka i grupiranja po svim
poljima koja sadrzi odabrana lista podataka, te filtriranje i pregled po svim poljima koja sadrzi odabrana
lista.

Salda partnera (sintetika) - korisnik / Test podaci (2003.)

lzpiz |zlaz

Salda partnera (sintetika)

|vjetiispiza | Dodatne opcije

VYrsta ispisa: |Listﬂ salda partnera L] Poredak po: [Saldo -
Saldo po: |Farner - Grupiranje po: o

Dokument: Datum: lm
Broj (Od: | Do | Pogemi(Od) | -]
“egzni dok.: I—_| Zawrgni (Do) I—LI
Earner: l—_|
Grupa parnera; l—_|
Tizigte: | o
Fadna jedinica: l—_|
Tip racuna: l—_|
TroZak: l—_| I—L|

Stake: |Dtv|:|rene L] |Kup-::i L]
Zaiznos stawki: |Sald|:| L] |Svi iZhosgi L] |IZI
Opis stawke: |
Uvjeti ispisa :

Kod odabira poretka za listu podataka postoji nekoliko ponudenih opcija, najées¢e su to Sifra,
naziv, datum i sl., medutim, program dozvoljava ru¢ni upis rednog broj Zeljene kolone za poredak (koja se
nalazi na toj listi podataka).

Primjer : ako se kod liste 'kartice partnera’ u polje poredak upiSe znamenka 9 podaci na listi e biti
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poredani po dugovnhom iznosu od manjeg prema vecem jer je kolona 'duguje’ na toj listi deveta kolona.

Vrsta ispisa: Izbor liste za ispis. Poziva se tipkom F10 ili Alt-V. Odabere se tip liste (npr. kartica, saldo
ili dnevnik knjizenja) i nacin ispisa (lista, tabelarni prikaz, graficki prikaz)

Poredak po: Odabir kolone za poredak. MoZe se upisati naziv kolone (sifra,naziv, saldo) ili njen redni
broj. Ako se Zeli padajuci, a ne rastuéi poredak, tada nakon polja ili broja se upiSe '-' ili
'desc'.

Grupiranje: Izbor polja za grupiranje. Podaci se grupiraju (odvajaju) po upisanom polju s
meduzbrojem vrijednosti za svaku grupu.

Dokument: odabir samo jedne vrste dokumenta, dakle ispis podataka samo za tu vrstu dokumenta
Veznidok.: upis veznog dokumenta, filtriranje podataka samo za upisanu Sifru veznog dokumenta
Datum: upis datuma

Kod upisa uvjeta za pretraZzivanje podataka mogu se Kkoristiti specijalni znakovi (str. 13) za
posebno pretraZivanje.

Dodatne opcije :

IspiSi stavke : mogucnost ispisa samo proknjizenih dokumenta; samo onih koje su u unosu i
sve

Kod ispisa grafa ili tabelarnog prikaza podataka postoji moguénost odabira polja
za redove i stupce (Sifra, naziv, Sifra i naziv) te upis njihove maksimalne Sirine.

Tip grafa moze biti : stupac, linija, povrsina ili torta.
Oznaka na grafu : vrijednost, postotak, naziv, naziv + vrijednost ili naziv + postotak
Legenda : bez legende, vrijednost ili postotak
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Program 'ADMIN’ (administracija)

Parametri sustava se definiraju i mijenjaju u programu 'ADMIN' (administracija). Odredene opcije
se koriste samo u dogovoru s programerom.

Korisnici

Programski parametri : korisnicki i aplikativni prog. parametri se mijenjaju u dogovoru s programerom
Korisnici (grupe) : ovdje se definiraju korisnici sustava i zabrane pristupa (koriStenja) odredenih
funkcija programa za pojedine korisnike.

Podaci poduzeéa

Upisuju se osnovni podaci poduzeca koji se ispisuju na odredenim dokumentima, listama i
pregledima.
Ako poduzece ima viSe Ziro racuna upisuju se u opciji Ziro racuni.

¥. Podaci poduzeca - Test podaci (2003.)

Spremi |zlaz

Fodaci poduzeca

Osnowni podaci | Ziro racuni

Maziv: JTE st podaci

Dodatni naziv: izatrguvinu iusluge

Adresa; lKeIevaam Fosta: 10000 Zagreb
baticni broj: 1EI1 181065 Forobwveznik: [Foduzece j
Ziro {osnovni): [2360000-1101236474 Poziv na braj: |
Mjesto: izagreb Osoba: ]
Telefon: |4657-021 Eax |4B57-022
Mobitel: | Banka / ZAP: 30107
E-tiail: | URL Adresa: |
Poreznaispost: iDubrava Ratun (F7): lFﬂ
Djelatnost: 1?2200 Savjetovan]e i pri Oznaka; I
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Otvaranja

U ovoj opciji se : otvaraju nove godine, prenose mati¢ni podaci, prenose pocetna stanja i otvaraju
nova poduzeca. NajéeSée se, po dogovoru, koriStenje ove opcije dozvoljava odredenim korisnicima koji
mogu pristupiti samo s odgovaraju¢im lozinkama (zaporkama).

Otvaranje nove godine

Otvaranjem nove poslovne godine ne briSe se prethodna godina, dakle, sve prethodne godine
ostaju u arhivi i u njih se ulazi odabirom odgovarajuc¢e kod same prijave na sustav (odabir poduzeca).
Prijenos mati¢nih podataka i po€etnih stanja su posebne obrade, §to znali da se pocetno stanje moze
prebaciti naknadno kad je prethodna godina u potpunosti zavrSena, a maticni podaci se mogu prebaciti
odmah (osim ako se ne Zele ru¢no definirati u novoj poslovnoj godini).

4 Otvaranje poduzeca, nove godine, prijenosi stanja E”E]E]

» &

Trazi  Oznaci  Mowi  AZunrg| |zlaz

Otvaranje poduzeca, nove godine, prijenosi stanja

Otvaranje: IDWﬂrﬂnjE nove qodine LJ Godina; (2003 -

Godina

P I

0202 RB-ZUFER do.o 2002

Aktiviranjem ikonice 'traZi' se dobije popis svih poduzeca, sa 'oznali' se oznacavaju poduzeca za
koja se Zeli otvoriti nova godina (u naSem primjeru to je 2003. godina). Zatim je potrebno aktivirati
‘aZuriraj'.

Kod prijenosa mati¢nih podataka i prijenosa pocetnih stanja procedura je ista, stim da kod
prijenosa po€etnih stanja ima nekoliko ponudenih opcija (postavki).
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Prijenos pocetnih stanja

4 Generiranje pocetnih stanja

F'rF!vati |zlaz

Generiranje pocetnih stanja - (Postavke)

SACO Stavke: |Dtvurene stavke - Kupci i dobavljaci j Datum:|—L|
Dokument [400 - FINANC. POCETNO STANJE  Broj [000T
Opis: | Eoredak: [m
BOBNO Stanvke: |Pul':':9tnu stanje j Daturn: ‘W
Dokument [100 -] POCETNOSTANJEROBE  Broj [000T
Fadnajed. [m Diistributivni centar Osijek Poredak: [W
Mapomena: |
EIMN Stavvke: |B lokiraj j Daturn: ‘W
Dokument: [ﬁ FINANC. POCETHNO STANJE Braj: W
Fadna jed. m Eoredak: W
Mapomena: |

Kao Sto se vidi na slici za svaki modul se mogu pojedinacno generirati poCetna stanja, za sve
zajedno ili kombinirati, kao Sto je prikazano na slici. U naSem primjeru prebacuju se otvorene stavke
kupaca i dobavljaca i poCetno stanje robe, a financijsko poc¢etno stanje (FIN stavke) je blokirano i ono se
moZe naknadno generirati stim da onda SACO stavke i ROBNO stavke trebaju biti blokirane.

SACO stavke :
Dokument/broj :

Datum :

ROBNO stavke :

Dokument/broj :

Datum :

Radna jedinica :

FIN stavke :
Dokument/broj :

Datum :

Radna jedinica :

mogu se prebaciti samo otvorene stavke kupaca, samo otvorene stavke
dobavljaca ili sve otvorene stavke (kupci i dobavljaci).

Sifra dokumenta za po€etno stanje (npr.400) i broj dokumenta (npr. 0001), ako vec
postoji broj dokumenta 0001, potrebno je ovdje ru€no promijeniti broj.

ako je polje datum prazno prenesene otvorene stavke ¢e imati svoj izvorni datum,
a ako se upiSe datum npr. 01.01.2003 sve prenesene stavke ¢e biti s datumom
01.01.2003

pocetno stanje (prijenos po€etnog stanja) ili blokiraj (pocetno stanje se ne prenosi)
Sifra dokumenta za po€etno stanje (npr.100) i broj dokumenta (npr. 0001), ako vec
postoji broj dokumenta 0001, potrebno je ovdje ruéno promijeniti broj.

datum formiranja po€etnog stanja, najceSc¢e je 01.01.

odabir radne jedinice, po€etno stanje se prenosi pojedinacno za svaku radnu
jedinicu

pocetno stanje (prijenos po€etnog stanja) ili blokiraj (pocetno stanje se ne prenosi)
Sifra dokumenta za po€etno stanje (npr.400) i broj dokumenta (npr. 0001), ako vec
postoji broj dokumenta 0001, potrebno je ovdje ruéno promijeniti broj.

datum formiranja po€etnog stanja, najceSc¢e je 01.01.

odabir radne jedinice, pocetno stanje se moZe prenijeti pojedinano za svaku
radnu jedinicu .
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Podaci
Brisanja (izmjene) :

Dokumenti
(veze,brojaci) :

u ovoj opcije je moguce vidjeti sve brisane i izmjenjene mati¢ne podatke i
dokumente i to po korisniku i datumu izmjene

ovdje se definiraju brojai dokumenata i veze izmedu dokumenata kako bi kod
unosa odredenog dokumenta postojala mogucénost kopiranja stavki iz nekog
drugog dokumenta (npr. ako se kod unosa racuna Zele kopirati stavke iz nekog
predracuna potrebno je ovdje definirati vezu izmedu ta dva dokumenta)

Primjer definiranja brojaca :

I'7
Trazi k]

¥. Dokumenti (brojaci, veze, kopiranje) - Korisnik / Test podaci (2003.)

Eregled:]ﬂruja-‘:’:i

Stawvke

EOX]

|zpiz |zlaz

Dokumenti (brojaci. veze, kopiranje)

=

Spremi

Dok | Maziv | Broj | Daturm |Statu5 |Radjed| b
_|BO0IZLAZNI RACUN (FAKTURA) 01/0302 02.03.2000 Meakt

1420 FINANCLISKA TEMELINICA 0135 04.03.2001  Neakt R

W

¢ 3

Primjer definiranja PDV knjiga :

7
Trazi it

Stavke

¥. Dokumenti (brojaci, veze, kopiranje) - korisnik / Perfekta d.o.o. (2003.)

Pregled: |Ponudi knjige

f’

Spremi Isplfs
Dokumenti {brojaci, veze, kopiranje)

2

|Tip ra&.lKnjigal StatualStatua pdleaHnerl[ b

Dok, | Naziv
_[400 FINAMNC, POCETNO STANJE FPreba Me prenos
|500 ULAZMIRACUN DOBAVLIACA TR ol |- - —
PlEO0IZLAZNI RACUN (FAKTURA) Bl - - - BT
£ b
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U naSem primjeru dokument 400 - poc.stanje, koji se unosi kroz obradu saco kupci/dobavljagi, ne¢e se
prenositi u PDV jer je status PDV-a 'Ne prenosi'. Za dokument 500 — ulazni racuni kod, knjizenja U-RA/I-
RA, bit ¢e ponuden tip racuna TR' i PDV knjiga 01, a kod izlaznih rauna knjiga 51.

Promjene Sifri : mogucnost promjene pogresno upisane Sifre artikla, partnera ili konta u mati€nim
podacima ili proknjizenim stavkama

Dodatak

Ispisi (obrasci) : pregled i izmjena predloZaka (obrazaca) ispisa (dogovor s programerom)

AZuriranje knjiga : aZuriranje rednih brojeva PDV knjiga i knjige popisa (obvezno je upisati Sifru
radne jedinice)

Dogradnja verzije : dogradnja nove verzije programa u dogovoru s programerom

Export podataka : prijenosa podataka iz ve¢ postojec¢ih DOS aplikacija
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Biljeske
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